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Rehberlik ve Teftis Bagkanina yardimci olmak tizere gérevlendirilmis olan refakat miifettisleri,
komisyonlar halinde galigmaktadirlar. Is ve iglemlerin daha siiratli ve verimli yiriitilmesi bakimindan,
evrak havalesi ve imza yetkileri yeniden diizenlenmis; refakat miifettislerine ekli tabloda belirtilen
konularda imza yetkist devri yapilmigtir.

Buna gore; ekli tabloda siralanan evrak, gelen evrak servisi gorevlilerince, ayr bir havale lslemme
gerek kalmaksizin, tabloda gosterilen refakat miifettisine dogrudan intikal ettirilecektir. Evrakin zimmet
kaydi da bu dogrultuda yapilacaktir.

Evrak geregince yapilmasi icap eden is ve islemler, ilgili komisyon tarafindan yerine getirilecek
ve yazilar, yetki devri yapilan refakat miifettisi tarafindan ad ve soyadimin altina yazilacak olan
“Rehberlik ve Teftis Bagkam a.” ve iigiincli satira yazilacak olan “Refakat Miifettisi” ibaresiyle
imzalanacaktir.

Komisyon baskanlar tarafindan imzalanacak yazilar, yaziy1 hazirlayan refakat miifettisi ve diger
personel tarafindan paraflanacaktir. Rehberlik ve Teftis Baskami tarafindan imzalanacak yazilar ise
bunlara ilaveten komisyon bagkani tarafindan da paraflanacaktir.

Bugiine kadar oldugu gibi bundan sonra da;

» Baskanlik Makamina yazilacak yazilar,

» TBMM, Cumhurbaskanligi, yikksek yarg: organlari, Bagbakanhk, Bakanhigimiz, diger
bakanliklarin merkez birimlerine génderilecek yazilar,
Miifettis gdrevlendirme yazilari, gorev iptal yazilari,
Kurum personeli hakkinda intikal eden ihbar ve sikéyet icerikli dilekge ve yazilar,
Miifettis raporu onay ve takdimleri miifettis raporlarina yonelik itiraz dilekge ve yazilar,
Rehberlik ve Teftis Baskanhg: Yonetmeliginin 82’ nci maddesi kapsaminda diizelttirilmek
veya tamamlattiriimak izere, raporu diizenleyen miifettise ve grup baskanhgina yazilacak
yazilar,

» Kurum birimlerine gonderilecek ofan ve Rehberlik ve Teftis Bagkanhginin gdriigiinii

iceren yazilar ve onay gerektiren yazilar,

» Refakat miifettisleri ile grup baskanlarinin izin talep formlari,

> Agikga yetki devri yapilmamig yazilar

Rehberlik ve Teftis Baskam tarafindan havale edilecek ve imzalanacaktir.

imza yetkisi devri yapilan refakat miifettisleri. icerigi ve Onemi geregi, Rehberlik ve Teftis
Baskaninin bilmesi yahut bizzat imzalamasi gerektigini diisindiikleri yazi ve konular hakkinda bagkana
bilgi verecekler, tereddiit edilen hususlarda bagkandan alacaklari talimata gore hareket edeceklerdir.

Bu i¢ emirle verilen yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanitmasindan yetki devri yapilanlarla,
evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki personel sorumludur.

Komisyon baskanlannin gérevde olmadig: donemlerde. yerine kimin vekalet edecegi Rehberlik
ve Teftis Baskaninca belirlenecektir.

Yetki devri ve buna iliskin prensip ve talimatlar, clektronik evrak igin de aynen gegerlidir.

Bu i¢ emrin yiirirlige girdigi 06/08/2015 tarihinden dnce refakat miifettislerine yapilan yetki
devirleri kaldirilmistir.

Bilgi ve geregini rica ederim.
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EVRAK TURU

ILGILI KOMISYON

HAVALE VE IMZA
YETKISI VERILEN KIsi

[hbar ve sikayet dilekgeleri ile bilgi edinme

Denetim Planlama

Ilgili komisyon

hakkinin kullanilmasina iligkin dilekgeler Komisyonu baskani

(kurum personeli hakkinda olanlar harig)

Hakedis cetvelleri,aile yardimi ve tedavi Personel ve Egitim Ilgili komisyon

beyannameleri, saglik raporlar, askerlik Komisyonu baskan:

islemleri, hayat sigortasi, mal bildirimleri,

yurt disinda izin kullanma taleplert,

emeklilik talepleri ile ilgili yazilar

Enerji, iletisim, kargo ve posta giderleri Personel ve Egitim Tigili komisyon

icerikli yazigma ve faturalar ile ilgili yazilar | Komisyonu bagkani

Bina, demirbas ve malzeme tedarik ve Personel ve Egitim flgili komisyon

onarim igerikli yazilar Komisyonu bagkani

Miifettislerin sifre talep ve kurum Personel ve Egitim Ilgili komisyon

portallarina erigim yetki talebi yazilan Komisyonu baskani

Miifettis raporlan tizerine yapilan islemler Mevzuat ve [htilafh Tgili komisyon

hakkinda bilgi igerikli merkez ve tagra Raporlar Komisyonu | baskam

birimlerinden gelen yazilar

Mahkemelerin rapor isteme igerikli yazilari | Mevzuat ve ihtilafli Tlgili komisyon
Raporlar komisyonu baskam

Miifettis raporlan hakkinda ilgili kurum Mevzuat ve Ihtilafl Ilgili komisyon

birimlerinin miifettis goriigii ve agtklamasi Raporlar Komisyonu | bagkam

talebinde bulunduklar yazilar

Baskanlik makami tarafindan olur verilen

Mevzuat ve Ihtilafl

flgili komisyon

raporlarin Kurumun ilgili birimlerine Raporlar Komisyonu | bagkam

gonderilmesi igerikli {ist yazilar

Grup baskanliklarinca gonderilen istatistiki | Proje Gelistirme ve Ilgili komisyon

bilgi yazilan Risk Analizi baskani
komisyonu

Asgari iggilik orani tespitine iligkin yazilar | Mevzuat ve Thtilafh Iigili komisyon
Raporlar Komisyonu | bagkam

Turne siiresi uzatma talebi igerikli yazilar ve | Denetim Planlama ilgili komisyon

devam eden denetimlerle ilgili savcilik ve Komisyonu bagkam

mahkeme yazilan

Uzlagma talebine iliskin yazilar Mevzuat ve Thtilafla Iigili komisyon
Raporlar Komisyonu | baskam

Saglik hizmet sunucularinin 6demelerinin Denetim Planlama Tlgili komisyon

durdurulmasina iligkin yazigmalar

Komisyonu

bagkam




