SOSYAL GUVENLIK KURUMUNCA ELEKTRONIK ORTAMDA OLUSTURULAN
ORTAK BIiR VERi TABANINDAN YARARLANMAK SURETIYLE YAPILACAK
HARCAMALARDA VERI GIRIS iISLEMLERININ GERCEKLESTIRME GOREVI
OLARAK KABUL EDILMESINE iLiSKiN USUL VE ESASLAR

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri
tabanindan yararlanmak suretiyle gergeklestirilecek veri giris islemlerinin, Sosyal Giivenlik Kurumunca
yapilacak harcamalarda gerceklestirme gorevi olarak kabul edilmesine iligkin usul ve esaslan
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, Sosyal Giivenlik Kurumu merkez ve tasra birimleri
tarafindan elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilan veri
giris islemleri sonucunda gerceklestirilen harcamalari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslar, Sosyal Giivenlik Kurumlar1 Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin 5 inci maddesinin altinci fikrasina dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Usul ve Esaslarda gecen;

a) Bakan: Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanini,

b) Belge Listesi: Sosyal Glivenlik Kurumu Harcamalarinda Elektronik Ortamda Ortak Bir Veri
Tabanina Girigi Yapilmak Suretiyle Ger¢eklestirme Belgesi Olarak Kabul Edilecek Belge Listesini,

¢) Kurum: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gerceklestirme Gorevi ve Veri Giris islemleri

Gerceklestirme gorevi

MADDE 5- (1) Bu Usul ve Esaslarin ekinde yer alan belgeler, elektronik ortamda olusturulan
ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle gergeklestirilecek veri giris islemlerinde, Kurumca
yapilacak harcamalarda gergeklestirme gorevi olarak kabul edilir ve 6deme belgesine ayrica bu veriler
kanitlayici belge olarak baglanmaz. Gergeklestirme gorevi yapilirken bu belgeler gergeklestirme belgesi
olarak kabul edilir.

Veri giris islemleri

MADDE 6- (1) Veri girislerinin ger¢eklestirme gorevi olarak kabul edilebilmesi i¢in Kurumca
tespit edilen belirli ve gilivenilir elektronik ortamlarda, yetkilendirilen ve goérevlendirilen kisilerce
girilmesi, Kurumca belirlenen sartlara uygun olarak diizenlenmesi ve igerigi itibartyla mevzuatta
belirtilen bilgileri icermesi zorunludur.

Yiiriirliikten kaldirilan diizenlemeler

MADDE 7- (1) 18/5/2012 tarihinde yayimlanarak yiiriirliige giren Sosyal Giivenlik Kurumunca
Elektronik Ortamda Olusturulan Ortak Bir Veri Tabanindan Yararlanmak Suretiyle Yapilacak
Harcamalarda Veri Girisinin Gergeklestirme Islemi/Belgesi Olarak Kabul Edilmesine Iliskin Usul ve
Esaslar yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik

MADDE 8 - (1) Bu Usul ve Esaslar Kurumca yayimlandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 9- (1) Bu Usul ve Esaslarin hiikiimlerini Bakan yiiriitir.

EK: Belge Listesi



SOSYAL GUVENLIK KURUMU HARCAMALARINDA ELEKTRONIK ORTAMDA
OLUSTURULAN ORTAK BIR VERI TABANINA GIRiSi YAPILMAK SURETIYLE

GERCEKLESTIiRME BELGESI OLARAK KABUL EDILECEK BELGE LiSTESI

Sira . Elektronik Ortamda | Ornek veya
No Yasal Dayanag Ikincil Mevzuattaki Yeri Alman Ek No
Gergeklestirme Belgesi (Mevcutsa)
1- 5510 sayil1 Sosyal
Sigortalar ve Genel | 1- Sosyal Giivenlik Kurumlari
1 |Saglik Sigortasi Harcama Belgeleri Yénetmeliginin | 1- Is Goremezlik Belgesi | Ornek No: 25
Kanununun 18 inci |45 inci maddesi
maddesi
1- Fatura Ust Yazis
2- [cmal Listesi
;gsosri;;f{/glgeonsglal 3- Hizmet Detay Belgesi
"~ . 1- Saglik Uygulama Tebligi (SUT) |4- Regete Arkasi Ciktisi
2 | Saghk Sigortast 5- Dig Hastalarina
ﬁgggg;nun 73 tinctl Yapilan Islemleri Gosterir|
Dis Semast
6- E-Sevk Belgesi
1- E-Regete
2- E-Rapor
1T 5510 say1l1 Sosyal 1- Saglik Uygulama Tebligi (SUT) 3- E-Sevk Belgesi
Sigortalar ve Genel g . 4- E-Fatura
3 | Saglik Sigortasi 2- Sosyal Guvenhllc Kil'lrumlar}w .| 5- Yatan Hasta Cikis
... |Harcama Belgeleri Yonetmeliginin | . . o
Kanununun 73 {incii 45 inci maddesi Oz§t1 (Epikriz)
maddesi 6- Itiraz Degerlendirme
Komisyon Karar
Tutanaklari
1- Emekli, Dul ve
Yetimlerden Yapilan
1- 506 say1l1 Sosyal Kesinti Toplamlarl Li_stesi
Sigortalar Kanunu é‘aﬁigf(;“ﬂeigs?r‘]ifeml Iera
2- 5434 sayih Tirkiye|1- Sosyal Giivenlik Kurumlari Toplamlar Listesi
Cumhuriyeti Emekli |Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 3 %demeler Sistemi
Sandifi Kanunu 45 inci maddesi Sube Kesinti Listesi
8- 3510 sayih Sosyal 4- Odemeler Sistemi
4 |Sigortalar ve Genel Muhasebe Kesinti Listesi

Saglik Sigortasi
Kanununun 28 inci
maddesi

5- Odemeler Sistemi Icra
Daireleri Kesinti Listesi

6- Aylik Mahcur (Transfer)
Icra Odeme Listesi

7- Aylik Asan Kisi Sayisi
ve Odemelerin Tahsis
Gruplarina Gére Dagilimi
Listesi




Sira
No

Yasal Dayanag

ikincil Mevzuattaki Yeri

Elektronik Ortamda
Almman
Gerceklestirme Belgesi

Ornek veya
Ek No
(Mevcutsa)

8- Aylik Alanlarin Tahsis
Gruplar1 Bazinda
Dagilimi ile Onlara
Odenen Miktarlari
Gosterir Liste

9- Dogu ve Giineydogu
Anadolu Bolgesi Aylik
Tahsis Sahis Toplamlari
Listesi

10- Odeme Déneminde
Emekli, Dul ve
Yetimlerden Yapilan
Kesintiler Listesi

11- Odeme Emrine Esas
fcmal Tablosu

12- Sandik Tediye
Tablosu

13- Sandik Tahsilat
Tablosu

1- 657 sayili Devlet
Memurlari
Kanununun 43 iincii
maddesi

1- Sosyal Giivenlik Kurumlari
Harcama Belgeleri Yo6netmeliginin
9 uncu maddesi

1- Aylik Bordrosu

2- Personel Bildirimi

3- Atama Onay1

A- Ise Baslama Yazisi

5- Personel Nakil
Bildirimi

6-Terfi Onay1

7-Gorevden
Uzaklastirmalarda, Yetkili
Makamin Onay1 veya
'Yazisi

8-Gorevden
\Uzaklagtirilmig Olanlarin
Goreve ladelerinde,
Yetkili Makamin Onay1 ve
Goreve Baslama Yazisi

0- Harcama Talimati

10- Vekalet Onay1

11- Ikinci Gorev Onay1
12- Personelin Kidem
Aylhigina Esas Hizmet
Siirelerini Gdsteren insan
Kaynaklar1 Birimince
Onayl Liste
13-Durumunda Degisiklik

Olanlarin Listesi

Ornek No: 9
Ornek No: 10

Ornek No: 11

Ornek No: 1




Sira
No

Yasal Dayanag

ikincil Mevzuattaki Yeri

Elektronik Ortamda
Almman
Gerceklestirme Belgesi

Ornek veya
Ek No
(Mevcutsa)

1- 657 sayili Devlet
Memurlart Kanununun
152 nci maddesi

1- Sosyal Giivenlik Kurumlari
Harcama Belgeleri Yo6netmeliginin
10 uncu maddesi

1-Yabanci Dil Smav
Sonug Belgesi
2-Yetkili Makamin Onay1
3- Aylik Bordrosu

4- Cesitli Odemeler
Bordrosu

5- Is Riski, Is Giicliigii,
Mali Sorumluluk
Tazminat1 ve Eleman
Teminindeki Gligliik
Zammi ile Ozel Hizmet
Tazminatlarima fliskin
Ana Cetvel ve Dagilim
Listeleri

Ornek No: 9
Ornek No: 12

1- 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununun|
202, 207, 208 ve 211
inci maddeleri

1- Sosyal Giivenlik Kurumlari
Harcama Belgeleri Yonetmeliginin
11 inci maddesi

1- Aile Ciizdaninin
Dairesince Onayli Ornegi
2- Niifus Kayit Ornegi

3- Aile Yardimi Bildirimi
4- Dogum ve Oliim
Yardimina Iliskin Dilekce
5- Olii Dogan Cocuklara
fliskin Rapor

6- Cesitli Odemeler
Bordrosu

Ornek No: 13

Ornek No: 12

1- 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununun
178 inci maddesi

1- Sosyal Giivenlik Kurumlari
Harcama Belgeleri Yonetmeliginin
12 nci maddesi

1-Cesitli Odemeler
Bordrosu

2- Gorevlendirme Onay1
3- Saat Basina Odenecek
Fazla Calisma Ucretini
Gosterir Onay

4- Fazla Calisma Yapan
Personel ile Calisilan Giin
ve Siireleri Gosterir

Cizelge

Ornek No: 12

1- 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununun|
122 nci maddesi

1- Sosyal Giivenlik Kurumlar1
Harcama Belgeleri Yo6netmeliginin
13 iincii maddesi

1- Yetkili Makamin Onay1
2- Cesitli Odemeler
Bordrosu

Ornek No: 12

10

1- 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununun|
4 tincii maddesi

1- Sosyal Giivenlik Kurumlari
Harcama Belgeleri Yo6netmeliginin
14 iincii maddesi

1- Aylik Bordrosu

2- Personel Bildirimi
3- Ise Baslama Yazisi
4- Sozlesme

Ornek No: 9
Ornek No: 10




Sira . Elektronik Ortamda | Ornek veya
No Yasal Dayanag Ikincil Mevzuattaki Yeri Alinan Ek No
Gergeklestirme Belgesi | (Mevcutsa)
1- 657 sayili Devlet  |1- Sosyal Giivenlik Kurumlari 1- Personel Bildirimi Ornek No: 10
Memurlari Kanununun|Harcama Belgeleri Yonetmeliginin [2- Isci Hareketleri Onay1 | Ornek No: 15
4 iincii maddesi 15 inci maddesi 3- Isci Ucret Bordrosu Ornek No: 14
2- 3308 say1l1 Mesleki 4- Onay
11 [Egitim Kanunu 5- Cesitli Odemeler Ornek No: 12
3- 4857 sayili Is Bordrosu
Kanunu 6- Hizmet Cetveli
4-Toplu Is 7- Harcama Talimat: Ornek No: 1
Sozlesmeleri 8- Kidem Tazminatinin

Hesaplanmasini Gosteren
Belge




