SOSYAL GUVENLIK KURUMU
KONUT TAHSIS ISLEMLERI ILE iLGILi
USUL VE ESASLAR

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, Sosyal Giivenlik Kurumuna ait konutlarin
tahsis sekli, dagitimi, oturma stiresi, kira, bakim, onarim ve yonetimine ait usul, esas ve sartlar ile
uygulamaya dair diger hususlar1 tespit etmektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, Sosyal Giivenlik Kurumu personelinin yararlanmasi
icin Kurum miilkiyetindeki mevcut tiim konutlar ile insa ettirme, satin alma, bagis ve diger edinim
yollar1 ile veya kiralama yoluyla saglanan konutlar1 kapsar. Hizmet binalar1 ile sosyal tesislerde
bulunan (ayrilan-yer alan) konutlar hakkinda da bu Usul ve Esaslar uygulanir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslar 23.9.1984 tarih ve 18524 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Kamu Konutlart Yonetmeligine ve bu Yonetmeligin Tadillerine Dair Yonetmelik ile
Yonetim Kurulunun 27/11/2014 tarihli ve 2014/496 sayili karar1 ile uygun goriilen Sosyal Giivenlik
Kurumu Merkez Teskilati Calisma Yonetmeliginin 79 uncu maddesi hiikiimlerine gore
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Usul ve Esaslarin uygulanmasinda;

a) Bagkanlik : Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligini,

b) Beyanname : Konut Tahsis Talep Beyannamesini (EK-3),

¢) Gorevli Birim : Kurumun merkez teskilatinda Destek Hizmetleri Daire Baskanligini, tagra
teskilatinda Sosyal Giivenlik Il Miidiirliigiindi,

¢) Komisyon : 17 nci maddeye gore olusturulan Konut Tahsis Komisyonunu

d) Kurum : Sosyal Giivenlik Kurumunu,

e) Personel : Sosyal Giivenlik Kurumu merkez ve tasra teskilatinda ¢alisan 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununa tabi memurlar, is¢iler ve sdzlesmeli personelini,

f) Yonetici : Tamami Kuruma ait konut, blok veya gruplarinda ihtiyag duyulan yakitin
temini ile her tiirlii miisterek mahal ve tesisata ait tiim hizmetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi
icin, konut tahsis edilenler tarafindan, kendi aralarinda yapilan se¢imle belirlenen kisi veya kisileri,

g) Yonetim Kurulu : Sosyal Giivenlik Kurumu Y6netim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Konutlarin Tiirlerine Gore Ayrilmasi

Konutlarin Tiirleri

MADDE 5- (1) Konutlar, tahsis esasina gore asagida belirtilen {i¢ gruba ayrilir.

a) Gorev tahsisli konutlar: Bu Usul ve Esaslara ekli (1) sayili cetvelde (Ek—1) unvanlari
belirtilenlere, gorevlerinin dnemi ve 6zelligi ile yetki ve sorumluklar dikkate alinarak, tahsis edilen
konutlardir.

b) Sira tahsisli konutlar: (1) Goérev veya hizmet tahsisli konut tahsis edilecek personel
disinda kalan personele bu Usul ve Esaslara ekli (2) sayili cetvelde (Ek—2) gosterilen puan durumu
dikkate alinarak 9 uncu maddede belirtilen usul ve esaslara gore tahsis edilen konutlardir.

¢) Hizmet tahsisli konutlar:
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(1) Insaat mahalli, egitim tesisi, huzurevi, kamp gibi meskun yerlerden uzak, sosyal ve
ckonomik zorluklari olan, ulasim ve iskan imkanlar1 kisitli yerlerde, normal calisma saatleriyle
sinirlandirilmasi kabil olmadan gorev basinda bulundurulmasi gerekli olan personel,

(2) Kurum Bagkant Makam Soforii, Kurumun ara¢ ve sofbrlerinin sevk ve idaresinden
sorumlu Bagsofor,

(3) Kuruma ait konut blok veya gruplarinda gorevli kapici, kaloriferci,
icin tahsis edilen konutlardir.

Konut Tiirlerinin Tespiti

MADDE 6- (1) Kurum konutlarinin, konut tiirlerine ve gbérev unvan gruplarina goére
smiflandirilarak ne miktarda veya hangi oranda tahsis edilecegi konut adres ve numaralar1 da
belirtilmek suretiyle merkezde Baskanlik, tasrada Sosyal Giivenlik I1 Miidiirliigii tarafindan tespit
edilir.

(2) Konutlarin; misafirhane, lokal, kres, arsiv-depo vb. ihtiyaglar i¢in kullanilmak
istenilmesi halinde, bu degisiklik Baskanlik onayi ile yapilir.

Kiralama Suretiyle Konut Saglanmasi

MADDE 7- (1) Bakanlar Kurulunca tespit edilmis olan kalkinmada oncelikli yorelerdeki
Kuruma ait tasra teskilatlarinda mahallen temin ve gérevlendirilmesi miimkiin bulunmayan personel
icin konut Kiralanabilir.

UCUNCU BOLUM
Konutlarin Tahsis Usul ve Esaslar:

Gorev Tahsisli Konutlarin Tahsis Sekli

MADDE 8- (1) Gorev tahsisli konutlar, Usul ve Esaslara ekli 1 sayili cetvelde (Ek-1)
unvanlar1 belirtilenlere, cetveldeki siraya gore yetkili konut tahsis komisyonu tarafindan tahsis
edilir. Ancak, Kurum Bagskanina tahsiste ayrica tahsis karar1 alinmaz, atama karar1 ayni1 zamanda
tahsis kararini da kapsar. Kurum Bagskani i¢in esyali gorev tahsisli konut tahsis edilebilir. Konutta
bulunacak mefrusat ve demirbas esyanin tespitinde Yonetim Kurulu yetkilidir.

(2) Yeteri kadar gorev tahsisli konutun olmamasi halinde konut tahsisi talebinde bulunanlar
(2) sayili cetveldeki (Ek—2) esaslara gore kendi aralarinda puanlamaya tabi tutulurlar. Yeterli sayida
konut bulunmasi durumunda ise (1) sayili cetvelde yer alanlar i¢in de her yil Ocak ayinda puan sira
cetveli hazirlanarak Komisyonun onayma sunulur.

(3) Gorev tahsisli konutta oturmakta iken gorev unvani degisen personelin yeni gorevi (1)
sayil1 cetvelde gosterilmis ise, kendisi icin tekrar tahsis karar1 alinmaz. Atanma karar1 son duruma
gore konut tahsis karari yerine geger.

(4) Bosalan gorev tahsisli konutlarin, fiilen bosaltildigi tarihinden itibaren en geg¢ (30) giin
icinde bu Usul ve Esaslar hiikiimlerine gore hak sahiplerine tahsisi gerekir. Ancak, dnceden belli bir
gorev icin ayrildigr halde bu goreve atama yapilmadigindan bos bulunan goérev tahsisli konutlar
hakkinda bu hiikiim uygulanmaz.

Sira Tahsisli Konutlari Tahsis Sekli

MADDE 9- (1) Sira tahsisli konutlar, Usul ve Esaslara ekli (2) sayili puanlama cetveli
(Ek—2) esas alinarak her yil Ocak ayinda hazirlanarak Komisyon onayina sunulan puan sira
cetvellerindeki sira geregince Komisyonca hak sahiplerine tahsis edilir. Hak sahiplerinin
puanlarinin esit olmasi halinde, hizmet siiresi fazla olana, hizmet siiresi de esit ise, Komisyonca ad
¢ekme yoluyla konut tahsis edilir.

(2) Sira tahsisli konutlarin herhangi bir nedenle bosalmasi halinde fiilen bosaltildig
tarihten itibaren en ge¢ (30) giin i¢inde bu Usul ve Esaslar hiikiimlerine gore hak sahiplerine tahsis
edilmesi gerekir.
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(3) Bu maddenin birinci fikrasi uyarinca tahsise hak kazananlardan, bulundugu merkez veya
bolge ayirimi yapilmaksizin daha 6nce bu Usul ve Esaslarda belirtilen oturma siiresince veya daha
fazla siire konutta oturanlara konut tahsis edilmez. Bu durumda olanlara, mevcut talepler
karsilandiktan sonra kalan bos konut bulunmasi halinde tekrar konut tahsisi yapilabilir.

Hizmet Tahsisli Konutlarm Tahsis Sekli
MADDE 10- (1) Hizmet tahsisli konutlar, Usul ve Esaslarin 5 inci maddesinin (c) bendinde
belirtilen personele ilgili Komisyonlarca tahsis edilir.

Konutlardan Yararlanamayacaklar

MADDE 11- (1) Bu Usul ve Esaslara gore kendisine konut tahsis edilen biriyle evli
bulunanlara bu konutta oturduklari siirece konut tahsisi yapilamaz. Yine Kamu Konutlar
Yonetmeligine tabi kurum ve kuruluslardan kendisine konut tahsis edilmis biri ile evli bulunanlara
da bu konutlardan ayrilmadiklar siirece konut tahsisi yapilmaz.

Konutta Birlikte Oturabilecekler

Madde 12- (1) Konutlarda oturanlarin yanlarinda, yalniz kendisinin veya esinin usul ve fiiru
ile tiglincii dereceye (ligiincli derece dahil) kadar hisimlar1 veya gelenek, gorenek ve ahlak kurallart
geregi korumak ve bakmakla yiikiimlii bulunduklar1 kimseler oturabilir.

Konut Tahsis Talebi ve Degerlendirilmesi

MADDE 13- (1) Kendisine konut tahsisini isteyen personel, bir 6rnegi bu Usul ve Esaslara
ekli Beyanname (Ek—3) ile bagli bulundugu birim amirine bagvurur. Amir tarafindan beyannamedeki
bilgilerin dogrulugu tetkik edilerek onaylandiktan sonra, Beyanname Komisyona sunulmak tizere
Gorevli Birime gonderilir. Gorevli Birim; Mal Bildiriminde Bulunulmasi1 Hakkinda Y6netmelik
uyarinca verilen mal bildirimleriyle karsilastirilmasi i¢in mal bildirimlerinin verildigi birimden
gerekli bilgileri alir. Gerek goriilmesi halinde unvan ve puanlamaya esas diger bilgiler de ilgili
birimlerden istenebilir.

(2) Karsilastirma islemi sonuglandiktan sonra; Gorevli Birimce, beyannamedeki bilgiler 2
sayili cetveldeki (EK—2) puanlara gore gerekli degerlendirme yapilarak toplam puana gore sira
cetveli diizenlenir. Puan sira cetvellerinin diizenlenmesi her yil Ocak ayi igerisinde yapilir. Sonug
Kurumun intranetinde duyurulur. Beyanname, sira cetveli ve diger belgeler Gorevli Birim tarafindan
muhafaza edilir.

(3) Ancak, birinci fikraya gore puan siralamasi yapilanlardan kendisine konut tahsis
edilmeden bagka bir il veya ilgeye atananlar, yeni gorevlerine baslama tarihi itibariyle en geg bir ay
icinde yazili olarak Gorevli Birime basvuruda bulunmalari halinde, yeniden puanlamaya tabi
tutularak o y1lin puan sira cetvelinde gosterilir.

(4) Goreve yeniden veya ilk defa atananlarin konut tahsis talepleri, atamasi Ocak ay1 i¢inde
yapilmis ise o yil, aksi halde ve bos konut yok ise miiteakip yilda degerlendirilerek puanlamasi
yapilir.

(5) Beyannameyi kasten noksan veya yanlis doldurdugu anlasilanlar hakkinda gerekli
kovusturma yapilarak, sonucuna gore tahsis karart Komisyonca iptal edilir. Bunlara yeniden konut
tahsis edilmez.

Beyannamedeki Degisiklikler

MADDE 14- (1) Konut tahsis talebinde bulunan personelin durumunda bir degisiklik oldugu
takdirde bu husus, degisiklik tarihinden itibaren en ge¢ bir ay icinde ilgili tarafindan ek bir
beyanname ve degisikligi gosteren belgelerle birlikte Gorevli Birime iletilmek tiizere bagh
bulundugu birime bildirilir. Yeni bilgilere gore puan artis ve eksiltmesi ile puan sira cetvelindeki
siralamada gerekli degisiklik yapilir. Durumlarindaki degisikligin bildirilmemesi nedeniyle haksiz
yere konut tahsis edilenler hakkinda 13 iincli maddenin 5 inci fikrasina gore islem yapilir.
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Konut Tahsisinin Bildirilmesi

MADDE 15- (1) Konut tahsis karari, tahsisin yapildigi tarihten itibaren en ge¢ on giin
icinde Gorevli Birim tarafindan bir yazi ile konut tahsis edilen personele veya kendisine iletilmek
tizere gorev yaptigi birime bildirilir.

Konutlarin Teslimi ve Konutlara Giris

MADDE 16- (1) Konutlar, Gorevli Birimce "Konut Giris Tutanag1" (Ek—4) diizenlenerek
teslim edilir. Bu tutanaklarin asli konut tahsis dosyasinda saklanir ve bir drnegi de konut tahsisi
yapilan personele verilir. Tutanaga konutta bulunan demirbas esya ve mefrusatin bir listesi de
(Ek-5) ekKlenir. Tasra islemlerinde tutanagmn tasdikli bir sureti yazi ile Destek Hizmetleri Daire
Bagkanligina gonderilir.

Bu tutanak, konuta giriste kira s6zlesmesi yerine geger.

Konut tahsis edilmeden ve tahsis karar1 bildirilmeden konutun anahtari teslim edilmez ve
konuta girilemez.

Kendisine konut tahsis edilen personel tahsis kararmin tebligi tarihinden itibaren en geg
onbes giin i¢inde konut giris tutanagini imzalayip mesru mazeret ve miicbir sebep disinda konuta
tasinmadigi takdirde, konut tahsis karari iptal edilir. Bu takdirde konutun bos kaldigi siirece
tahakkuk eden kira bedeli kendisinden tahsil edilir.

Konut Tahsis Komisyonunun Kurulmasi

MADDE 17- (1) Konut tahsis komisyonlari:

a) Merkez Teskilatinda; Kurum Bagkaninin goérevlendirecegi bir Baskan Yardimcisinin
baskanliginda, Destek Hizmetleri Daire Baskan1 ve Insan Kaynaklar1 Daire Baskani,

b) Tasra Teskilatinda; Sosyal Giivenlik Il Miidiiriiniin baskanhginda, 11 Miidiiriiniin
kendinden sonra gelen hiyerarsik siraya gore belirleyecegi iKi {iyeden olusur. Ayrica, baskan harig
diger Komisyon liyeleri i¢in birer yedek liye tespit edilir.

Komisyonun Toplanmasi ve Calisma Esaslari

MADDE 18- (1) Komisyon iiye tam sayisi ile toplanir ve konut tahsisi isteginde bulunanlar ile
konut tahsisine hak kazandig1 anlagilanlarin durumlarini tetkik eder. Komisyonca konut tahsisine
hak kazananlar i¢in gerekgeli karar alinir. Konut tahsis kararlar1 ekseriyetle verilir. Karar ayrica
tutulacak bir "Karar Defterine” yazilir. Kararin bir 6rnegi ise konut tahsis dosyasinda saklanir.

(2) Konut Tahsis Komisyonlarinin sekreterya isleri Gorevli Birim tarafindan yiiriitiliir.

(3) Tasra Konut Tahsis Komisyonu kararlarinin onayli bir sureti Destek Hizmetleri Daire
Bagkanligia gonderilir.

(4) Ankara Sosyal Giivenlik 11 Miidiirliigii Personeli ile ilgili konut tahsis islemleri Destek
Hizmetleri Daire Baskanliginca yiiriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Konutlarda Oturma Siireleri ve Konut Kira Bedelleri

Konutlarda Oturma Siireleri

MADDE 19- (1) Gorev ve hizmet tahsisli konutlarda, tahsise esas olan gorev veya
hizmetin devamu siiresince oturulabilir. Sira tahsisli konutlarda ise oturma siiresi bes yildir. Ancak,

a) Bu siirenin tamamlanmasindan sonra, konuttan yararlanacak baska personelin olmamasi
halinde, belli bir siire verilmeksizin ve sarth olarak oturmaya devam edilmesine izin verilebilir.

b) Konuta girmek i¢in sira bekleyen bulundugu takdirde, bes yildan fazla oturma siiresi en
fazla olandan baslamak {izere, teblig tarihinden itibaren bir ay i¢inde konut bosaltilir.

c) Gorevi geregi hizmet veya gorev tahsisli konut tahsis edilenler, bu gorevlerinden
ayrildiklar1 takdirde, kendilerine yapilacak teblig tarithinden itibaren iki ay i¢inde konut
bosaltilir. Bunlara 9 uncu maddeye gore sira tahsisli konut tahsis edilir.
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Ayhk Kira Birim Bedellerinin Tespiti

MADDE 20- (1) Kurum konutlarinin aylik kira bedelinin tespitinde, Resmi Gazete'de
yayimlanan Maliye Bakanligi Milli Emlak Genel Tebliglerindeki "Kira Birim Bedelleri” ile diger
usul ve esaslar dikkate alinir. Konutlarin 120 m2 yi asan boliimiinden konut kira bedeli alinmaz.

Ayhik Kira Bedelinin Tahsili

MADDE 21- (1) Konutlarin yakit ve isletme giderleri ile bakim ve onarim giderlerinin
karsilanmasinda Maliye Bakanliginca belirlenen usul ve esaslara uyulur.

(2) Kendisine konut tahsis edilen personelden, konutun teslim tarihinden itibaren
hesaplanacak kira bedelinin, miiteakip ayin aylik veya iicretlerinden o ayin kirasi ile birlikte
tahsil edilmesi gerekir.

(3) Konutlarin aylik kira bedelleri personelin aylik veya iicretlerinden pesin olarak ve bordro
izerinden kesilmek suretiyle tahsil edilerek Kurum biitgesine irat kaydedilir.

(4) Merkez teskilatinda; Gorevli Birim tarafindan kendilerine konut tahsis edilen personelin
ad1 ve soyadi, gorevi, sicil numarasi, birimi ve aylik konut kiras1 bor¢ kaydedilmek {izere Strateji
Gelistirme Bagkanligi Biitge ve Muhasebe Daire Baskanlhigina yazi ile bildirilir. Adi gegen
Baskanlik¢a yapilan kira tahsilati miifredatli ve onayli bir liste ile her ayin son giiniine kadar
Gorevli Birime bildirilir. Gérevli Birim listeye gore kira tahsilatini kira defterlerinde kiracinin
hesabina isler.

(5) Tasra teskilatinda bulunan konutlarin kiralarinin ilgililerin aylik veya iicretinden pesin
olarak yukaridaki usul ve esaslara gore kesilmesi gorevi I1 Miidiirliiklerine aittir.

(6) Herhangi bir nedenle kiranin, personelin aylik veya iicretinden (bordro {izerinden) pesin
olarak kesilmesine imkan bulunmamasi halinde, ilgili personelin kira bedelini o aya ait iicret veya
ayliklarin 6dendigi tarihi takiben en geg 7 giin icerisinde 6demesi gerekir. Aksi halde yapilacak yazili
ihtar1 miiteakip 15 giin igerisinde kira bedelini ddemeyen personel hakkinda yasal islem baglatilir.

Hizmet Binalarindaki Konutlarin Aylik Kira Bedellerinin Tespiti

MADDE 22- (1) Su, elektrik ve havagazi sayaglari ayr1 olan hizmet binalarindaki
konutlarin aylik kira bedelleri Usul ve Esaslarin 20 nci maddesine gore tespit edilir. Konutun ayri
sayaci yoksa; su, elektrik, dogalgaz ve havagazi bedeli olarak kiraya ilave edilecek miktarlar
hakkinda Maliye Bakanliginca belirlenen usul ve esaslar uygulanir.

Ayhk Kira Bedeli Ahmmayacak Konutlar
MADDE 23- (1) Usul ve Esaslarin 5 inci maddesinin (c) bendinde belirtilen personele tahsis
edilen hizmet tahsisli konutlardan aylik kira bedeli alinmaz.

BESINCI BOLUM
Konutlarin isletme Bakim ve Onarim Giderlerinin
Karsilanmasi

Kurum Tarafindan Karsilanacak Hizmet ve Giderler

MADDE 24- (1) Bu Usul ve Esaslara gore tahsis edilen;

a) Konutlarin, tahsis edilenlerce karsilanacak giderleri disindaki periyodik ve esash
bakimlari ile onarim giderleri,

b) Konutlarin bos kaldig: siireler i¢in ortak kullanim alanlarina ait giderler ile konuta isabet
eden yakit v.s. giderleri,

Milli Emlak Genel Tebliglerindeki hitkiimler esas alinarak Kurum tarafindan kargilanir.

(2) Tamami Kurumun miilkiyetinde bulunan konut, blok veya gruplarinda istihdam edilecek
hizmetli personel (kapici, kaloriferci, bah¢ivan v.s.) Kurum tarafindan gorevlendirilebilir.
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Konut Tahsis Edilenler Tarafindan Karsilanacak Giderler

MADDE 25-(1) Oturma siiresi i¢inde;

a) Konutlarin 1sinma giderleri,

b) Ortak kullanim alanlar1 dahil, kiigiik bakim ve onarim giderleri ( kiraci tarafindan kirilan
camlarin takilmasi, bozulan musluklarin onarilmasi veya degistirilmesi gibi isler ) ile koti
kullanimdan dolay1 meydana gelen zarar ve ziyanlar,

) Ortak kullanim alanlar1 dahil konutun aydinlatma, elektrik, su, gaz, otomat ve benzeri
giderleri,

¢) Hizmet binalarindaki konutlarin elektrik, su, yakit sayaglarmin ayrilmasinin miimkiin
olmamas1 halinde, tiiketimin gercek miktar1 dikkate alinarak Milli Emlak Genel Tebliglerinde
belirtilen usule gére Kurum tarafindan tespit edilen tiiketim bedelleri,

d) Konutta oturanlarin Gorevli Birimin muvafakatini almaksizin yaptiklart Kuruma ait
onarim giderleri,

konut tahsis edilenler tarafindan karsilanir.

ALTINCI BOLUM
Yakitin Temini ile Temin, Tedarik Islerini Yiiriiten Personelin
Gorev ve Sorumluluklar

Yakitin Temini

MADDE 26- (1) Tamami Kuruma ait olup, 6zel durumlar1 nedeniyle yakit temininin gii¢
oldugu baz illerdeki kaloriferli konutlarda kullanilan yakit, Kurumun tabi oldugu satin alma
mevzuat: hiikiimlerine gére Gorevli Birim tarafindan saglanir.

Personelin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 27- (1) Yakitin temin, tedarik ve dagitimi ile gorevlendirilenler, bu isleri
Kurumun tabi oldugu mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitmekle yiikiimlidiirler.

(2) Yapilan teftis veya tetkik sonucunda ihmal ve kusurlari goriilen ilgililere, Kurumun
personel mevzuati hitkkiimlerine gore islem yapilir. Ayrica, gerekli goriilmesi halinde haklarinda
yasal islemler baslatilir ve meydana gelen zarar ve ziyanlar ilgililerden tazmin edilir.

YEDINCi BOLUM
Konuttan Cikma, Konuttan Cikarilma, Konutlarin Yonetimi ve
Konutlarda Uyulmasi Gereken Esaslar

Konuttan Cikma

MADDE 28- (1) Bu Usul ve Esaslar kapsamina giren;

a) Gorev tahsisli ve hizmet tahsisli konutlarda oturanlar, tahsise esas gorev veya hizmetin
son buldugu tarihten itibaren iki ay, baska bir kuruma ayni1 veya esdeger bir géreve atananlar en
gec alt1 ay i¢inde konutlardan ¢ikmak zorundadirlar.

b) Sira tahsisli konutlarda oturanlar, bes yillik oturma siiresinin bitiminden itibaren en ge¢ 15
giin, yararlanacak personel olmamasi nedeniyle oturmasina miisaade edilenler de ¢ikmasi igin
Idarece yapilan tebligat tarihinden itibaren bir ay icinde konutlardan ¢ikmak zorundadirlar.

¢) Emeklilik, istifa, bagka yere nakil ve her ne sekilde olursa olsun memuriyet veya is¢i
sifat1 kalkanlar veya sozlesmeleri sona erenler ilisiklerinin kesildigi tarihten itibaren iki ay iginde
konutlardan ¢ikmak zorundadirlar.

¢) Konutlarda oturmakta iken 6lenlerin aileleri, 6liim tarihinden itibaren iki ay i¢inde konutu
bosaltirlar.

d) Tahsis yapildiktan sonra konutta oturma sartlarina haiz olmadiklar1 anlasilanlar,
kendilerine yapilan tebligat tarihinden itibaren iki ay i¢inde konutu bosaltirlar.
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e) Staj, kurs, tedavi, askerlik ve benzeri nedenlerle Kurumla ilisigi kesilmeksizin
gorevlerinden ayrilmak durumunda bulunanlarin aileleri normal oturma siiresini tamamlayincaya
kadar konuttan ¢ikarilmaz.

f) Gegici veya siirekli olarak yurt i¢i veya yurt dig1 gorevine atananlarin ailesini beraberinde
gotiirmesinde siyasi, askeri veya emniyet miilahazasi ile sakinca goriilenlerin aileleri, ilgilinin bu
gorevi sona erinceye kadar konuttan ¢ikarilmaz.

Konutta oturanlarin durumunda yukaridaki fikralara gore konutun bosaltilmasini
gerektiren bir degisiklik oldugu takdirde bu husus, degisiklik tarihinden itibaren en ge¢ on giin
igerisinde personelin bagli bulundugu birim amirince bir yazi ile Gorevli Birime bildirilir.

Konutlar1 bosaltanlar; konutu ve anahtarini, bir 6rnegi Usul ve Esaslara ekli "Konut Geri
Alma Tutanag1" (Ek—6) diizenlemek suretiyle Gorevli Birime teslim etmek zorundadir. Teslim
sirasinda konutta bulunan demirbas esya ve mefrusat listesi (Ek—5) idarece kontrol edilir ve varsa
noksanliklar tutanaga gegirilir. Tasra islemlerinde Tutanagin tasdikli sureti yazi ile Destek Hizmetleri
Daire Baskanligina gonderilir.

Ayrica; konutu siiresi igerisinde tahliye etmeyenlerden, idarece herhangi bir nedenle konutta
oturmalarma izin verilenlerde dahil olmak iizere tahliye tarihine kadar gececek siireler icin Kira
bedeli tahsil edilmeye devam edilir.

Konuttan ¢ikarilma

MADDE 29- (1) Konutlar 28 inci maddede belirtilen siireler sonunda bosaltilmaz ise,
Gorevli Birim tarafindan ilgili miilki makamlara bagvurulur. Bu basvuru {izerine konut baska bir
bildirime gerek kalmaksizin kolluk kuvveti kullanilarak miimkiin olan en kisa siire ig¢inde zorla
bosalttirilir. Zorla bosalttirmaya kars1 Idareye veya yargi mercilerine yapilacak basvuru, bosalttirma
isleminin icra ve infazini durdurmaz.

Konut Tahsis Komisyonu tarafindan kendilerine tahsis yapilmadan konutlart iggal edenler
veya tahsis yapildiktan sonra gercege aykirt beyanda bulundugu anlasilanlar ile konut blok ve
gruplarindaki diger konut sakinlerinin huzur ve siikununu bozucu, genel ahlak degerlerini
zedeleyici tutum ve davraniglarda bulunan ve kendisine yapilan yazili uyarilara ragmen bu
davraniglarda 1srar ettigi tespit edilenler hakkinda da yukaridaki fikra hilkkmii uygulanir.

Konutlarin Yoénetimi

MADDE 30- (1) Kuruma ait konutlarin yonetimi, konut tahsis islemleri ile ilgili usul ve
esaslarin uygulanmasi, Kurum tarafindan karsilanmasi gereken isletme, bakim, onarim ve benzeri
islerin yapilmasi ve bunlara ait giderlerin 6denmesi gibi isler, Gorevli Birim tarafindan yiiritilir.

Konutlarin Miisterek Hizmet ve Thtiyaclarmin Karsilanmasi

MADDE 31- (1) Tamami Kurum miilkiyetinde bulunan konut blok veya gruplarinin yakit
ihtiyacinin temini ile miisterek hizmet ve ihtiyaclari, konutlarda oturanlarin kendi aralarindan birer
yil siire ile segecekleri yonetici veya yoneticiler araciligiyla karsilanir.

Secilen Yoneticinin Gorevi

MADDE 32- (1) Segilen yoneticinin gorevleri;

a) Konutlarda istihdam edilen kapici, kaloriferci, bahgivan gibi personel ile konutlar igin
ihtiyag duyulan yakitin; konutlarda oturanlar tarafindan temini ile bedellerinin konutlarda
oturanlarca karsilanmasi esas oldugundan, bu amagla yapilan her tiirlii 6deme ve harcamalar1 konut
briit ylizol¢limleri oranina gore konutta oturanlardan tahsil etmek,

b) Konutlarda bulunan kalorifer, hidrofor ve asansor gibi ortak tesislerin elektrik
giderlerini, ayrica ortak kullanim alanlarinin elektrik, su, otomat ve benzeri giderlerini konut
basina konutta oturanlardan tahsil etmek,

¢) Konutlarin isletme, bakim ve onarim igleri i¢in yillik programlar hazirlamak ve Gorevli
Birime teklifte bulunmak,

¢) Bahge, otopark diizenlemesi ve konutlarin korunmasi hususlarinda Gorevli Birime teklifte
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bulunmak,

d) Gorevli Birim ile koordineli bir sekilde yilda en az iki defa konutlarin i¢ kisminin bakim,
onarim ve tesisat durumunu kontrol ettirmek,

e) Miisterek kullanima ve yararlanmaya tahsis edilen otopark, siginak, bahce ve yesil
alanlarin kiracilar tarafindan 6zel amagla kullanimini 6nlemektir.

Konutlarda Uyulmasi Gereken Esaslar

MADDE 33- (1) Kendisine konut tahsis edilenler konutta oturduklar siire i¢inde asagida
belirtilen esaslara uymak zorundadirlar.

a) Konut sakinlerinin huzur ve siikununu bozucu, genel ahlak ve degerlerini zedeleyici
tutum ve davranislarda bulunamazlar.

b) Ortak kullanim alanlar1 ve ortak tesisler ile ilgili Yonetici tarafindan belirlenen 6demeleri
stiresi icerisinde yaparlar.

C) Yonetici tarafindan tespit edilen konutlarin iyi kullanilmasi, korunmasi ve tahribatinin
onlenmesi ile ilgili onlemlere titizlikle uyarlar.

¢) Konutlarin tamamimi veya bir boliimiinii baskalarina devredemezler veya kiraya
veremezler.

d) Konutlarda, Kurum tarafindan gerekli goriilen onarimlarin yapilmasina engel
olamazlar ve mesru bir mazeret olmadikga tarihini erteleyemezler.

e) Konutlarm mimari durumunda ve i¢ tesisatlarinda idareden muvafakat almadan degisiklik
yapamazlar.

f) Konutun bir boliimiinde veya bah¢ede kiimes yapamazlar, ahir hayvanlari ile kopek
gibi hayvanlar1 besleyemezler.

g) Yonetici tarafindan belirlenen yerler disinda (otopark) araglarini park edemezler. Yaya ve
arag trafigi ile diger sakinlerin goriis alanlarini engelleyici sekilde araglarini park edemezler.

Yukarida belirtilen esaslara uymayanlar, Ydnetici veya kiracilar tarafindan Gorevli Birime
bildirilir. idarece bir yaz1 ile uyarilan ilgilinin aykir1 tutum ve davranisini degistirmemekte 1srar ettigi
hususunun tutanakla tespit edilmesi halinde, konut tahsis karari iptal edilerek konuttan ¢ikartilirlar.

SEKIZINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Usul ve Esaslarda Hiikiim Olmayan Haller

MADDE 34- (1) Konut blok veya gruplarinin miisterek hizmet ve giderlerinin
karsilanmasi ile ilgili olarak bu Usul ve Esaslarda belirtilmeyen hususlarda 634 sayili Kat
Miilkiyeti Kanunu ve 2946 Sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ile Kamu Konutlar1 Yonetmeligi
hiikiimleri ve Maliye Bakanligi Milli Emlak Genel Tebliglerindeki esaslar uygulanir.

Yiiriirlikten kaldirma

MADDE 35- (1) Kurum Bagkanligmin 19.06.2014 tarihli ve 3191845 sayili Oluru ile
yiiriirliige giren Sosyal Giivenlik Kurumu Konut Tahsis Islemleri ile Ilgili Usul ve Esaslar
yiiriirliikten kaldirilmastir.

Yiiriirliik

MADDE 36- (1) Bu Usul ve Esaslar, Yonetim Kurulunun 31/12/2015 tarihli ve 2015/476
sayill karar1 ile uygun goriilmiis olup, Kurum internet ve/veya intranet sitesinde yayimi tarihinde
yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 37- (1) Bu Usul ve Esaslarin hiikiimlerini Kurum Bagkan1 yirtitiiliir.
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1.

(1) SAYILI CETVEL

I Merkez Teskilati

1. Sosyal Giivenlik Kurumu Baskani

2. Yénetim Kurulu Uyesi

3. Sosyal Giivenlik Kurumu Baskan Yardimcisi
4. Genel Midiir

5. Rehberlik ve Teftis Baskan1

6. Strateji Gelistirme Bagkani

1. 1. Hukuk Miisaviri

8. Insan Kaynaklari Daire Baskani

9. Destek Hizmetleri Daire Baskani

10. Insaat ve Emlak Daire Baskani

11. Aktiierya ve Fon Yonetimi Daire Bagkan1
12 Genel Miidiir Yardimcisi

13. Daire Baskani

14. Sosyal Giivenlik il Miidiirii

15. Miifettis

16. Ic Denetci

17. Basin ve Halkla iliskiler Miisaviri

18. Hukuk Miisaviri

19. Avukat

1 Tasra Teskilati

a) Sosyal Giivenlik Il Miidiirliikleri

1. Sosyal Giivenlik 11 Miidiirii

2. Sosyal Giivenlik il Miidiir Yardimcist
3. Sosyal Giivenlik Merkez Miidiirii

4 Sube Miidiiri

5. Avukat

6 Miihendis, Mimar

b) Rehberlik ve Teftis Baskanhg
Grup Baskanhklari(Ankara haric)

Miifettis

Ek-1
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Ek-2

SIRA TAHSISLIi KONUTLARIN PUANLAMA CETVELI
(2 Sayih Cetvel)

a) Personelin 2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu kapsamina giren kurum ve
kuruluslarda gegen hizmet siiresinin her yil1 igin (+5 ) puan,

b) Personelin 2946 sayili Kamu Konutlari Kanunu kapsaminda olan kurum ve
kuruluslarda, daha 6nce konuttan yararlandigi her y1l i¢in (-3) puan,

¢) Personelin esi i¢in (+6) puan,

d) Personelin kanunen bakmakla yiikiimlii oldugu ¢ocuklarin her biri i¢in (+3) puan
(yalmz iki ¢cocuga kadar),

e) Personelin, esi ve ¢ocuklari disinda, kanunen bakmakla miikellef bulundugu ve konutta
birlikte oturacagi her aile ferdi i¢in (+1) puan,

f) Personelin, aylik ve 6zliik haklar ile ilgili gelirleri hari¢ olmak iizere, kendisinin ve
kanunen bakmakla miikellef bulundugu ve konutta birlikte oturacagi aile fertlerinin konut kira
gelirleri disindaki diger tiim siirekli gelirlerinin yillik toplaminin 15000 gosterge rakaminin memur
maas katsayisi ile garpimi sonucu bulunacak miktar: gegmesi halinde (-1) puan,

g) Personelin, 2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu kapsamina giren kurum ve
kuruluslarda konut tahsisi i¢in bekledigi her yil i¢in (+1) puan,

h) Personelin kendisinin, esinin, ¢ocugunun ve kanunen bakmakla miikellef bulundugu ve
konutta birlikte oturacag aile fertlerinden, konutun bulundugu il veya il¢enin belediye ve miicavir
alan smirlari iginde oturmaya elverisli konutu olanlarin her konutu i¢in (-15) puan,

i) Personelin kendisinin, esinin, ¢cocugunun ve kanunen bakmakla miikellef bulundugu ve
konutta birlikte oturacagi aile fertlerinden, ayni il veya ilgede (h) bendi kapsami disinda kalan
yerler ile baska il veya il¢elerde oturmaya elverisli konutu olanlarin her konutu igin (-10) puan,

NOT:

1 - Cetvelin, (b), (c) ve (h) bentlerindeki yillarin ay ve giin olarak tespit edilen
bakiyelerinin puan degeri, oranlama yoluyla hesaplanarak, toplam puanlamada dikkate alinir.

2 - Konut tahsis talebinde bulunan personelin, kanunen bakmakla miikellef oldugu ve
konutta birlikte oturacag: aile fertlerinin, beyan tarthinde yillik gelirleri toplamini tespit miimkiin
degilse, bir 6nceki yilin gelirleri toplami esas alinir.

3 - Beyan tarihindeki aylik net gelirlerin, (12) ile ¢arpilmasi suretiyle yillik gelirler
toplami bulunur.
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Ek-3
T.C. SOSYAL GUVENLIK KURUMU
KONUT TAHSIS TALEP BEYANNAMESI

1-Admz ve Soyadiniz

2-Kurum Sicil Numaraniz : Bilgisayar Sicil Numaramz:
3-Gorev unvaniniz :

4-Gorev Yeriniz

5-Kamu Konutlar1 Kanunu kapsamina giren kurum ve kuruluslarda gecen hizmet siireniz Yil Ay Giin
6-Kamu Konutlar1 Kanunu kapsamina giren kurum ve kuruluslarin konutlarindan daha Yil Ay Giin
once yararlanmis iseniz konutta oturdugunuz siire

7-Kamu konutlar1 kanunu kapsamina giren Kurum ve Kuruluslarda Konut Tahsisi i¢in D Yil D Ay D Giin
beklediginiz siire

8-Medeni haliniz Beka Evli Dul
r

9-Kamu konutunun Bulundugu il veya ilcenin Belediye ve Miicavir Alan sinirlari icinde Evet Hayir Adet

sizin, esinizin, kanunen bakmakla yiikiimlii oldugunuz ve konutta beraber oturacagimz

aile fertlerinin oturmaya elverisli konutu var m?(Cevabimz Evet ise yandaki bos kutucuga

konut sayisin1 yaziniz.)

10-Kamu Konutunun Bulundugu il ve flgenin Belediye ve Miicavir Alan simrlar1 disinda I:l Evet El Hayir I:l Adet
sizin, esinizin, kanunen bakmakla yiikiimlii oldugunuz ve konutta beraber oturacagimz

aile fertlerinin oturmaya elverisli konutu var m? (Cevabiniz Evet ise yandaki bos

kutucuga konut sayisim yazimz)

11-Kademe ilerlemesinin/derece yiikselmesinin durdurulmasi veya bu cezaya es I:l Evet El Hayir
ya da daha agir bir disiplin cezasi aldiniz m1?

12-Gérevi ihmal ya da suistimalden mahkumiyetiniz var m? I:l Evet I:l Hayir

13-Esiniz Kamu Konutlar1 Kanunu kapsamina giren Kurum ve Kuruluslarda ¢cahsiyor I:l Evet I:l Hayir
mu?

14-Kanunen bakmakla yiikiimlii oldugunuz ¢ocuk sayisi I:l

15-Esiniz ¢cocuklarimiz disinda kanunen bakmakla yiikiimlii oldugunuz ve konutta beraber I:l
oturacagimz aile fertlerinin (Anne ve Babamzin) sayisi

16-Aylik ve ozliik haklarimiz hari¢ konutta birlikte oturacagimz aile | YTL
Fertlerinin yillik gelirleri

17-Esiniz ve ¢ocuklariniz disinda kanunen bakmakla yiikiimlii oldugunuz ve konutta
birlikte oturacaginiz aile fertlerinin (Anne ve Babanizin)

ADI VE SOYADI DOGUM YERI VE TARIHI YAKINLIGI

18-Tabhsisini istediginiz konuta iligkin tercihleri:

SEMTI BRUT YUZOLCUMU(M2) |ODASAYISI | BODRUM KATI iISTERMISINiZ

Evet Hayir

Bu beyannamenin tarafimdan diizenlendigini ve icindeki bilgilerin dogru oldugunu yanhs ve noksanliktan dogacak
sorumlulugu kabul ettigimi durumumda degisiklik oldugunda bildirecegimi beyan ve taahhiit ederim.

TASTIK EDEN AMiRIN ADINIZ VE SOYADINIZ
ADI VE SOYADI EV ADRESINiZ

TEL:

TARIH iMZA
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Ek-4

T.C. SOSYAL GUVENLIiK KURUMU
KONUT GIiRIiS TUTANAGI

1-Konut tahsis edilen personelin adi soyadi
2-Gorevi
3-Konut tahsis tarihi
4-Konut tahsis kararinin sayisi
5-Konutun teslim ve konuta girig tarihi
6-Konutun bulundugu ili
7-Ilgesi
8-Mahallesi
9-Cadde veya sokak ad1
10-Konutun kap1 no.su
11-Daire no.su
12 -Konutun bir metrekarelik alani igin tespit edilen
a)Aylik kira birim bedeli (m2/TL)
b)Kaloriferli ise aylik ortalama yakit gideri (m2/TL)
¢)Aylik toplam kira birim bedeli (m2/TL)(a+b=c)
13-Konutun briit ingaat alan1 (m2)
14-Kaloriferli konutun aylik kira bedeli (TL)
(aylik toplam kira birim bedeli ¢carp1 konutun briit insat alanl)
15-Kalorifersiz konutun aylik kira bedeli (TL)
(aylik kira birim bedeli ¢arp1 konutun briit insaat alani)

Yukarida o6zellikleri belirtilen konutu (5) sayili cetvelde (Ek-5) yazili demirbag esya ve mefrusat ile birlikte

asagidaki sartlarla teslim aldim.

1-Kiraladigim konutu “Usul ve Esaslar” hiikiimlerine gore kullanmay1 ve bu Usul ve Esaslar hiikiimlerine riayet
etmeyi,

2-Konutu teslim aldigim sekil ve dzellikte teslim etmeyi,

3-Konutun bosaltilmasi sirasinda tanzim edilecek “Konut Geri Alma Tutanag1” ile bu giris tutanagi ve eki demirbas
esya ve mefrusat listesinde bir fark ve noksanlik tespit edilirse, bunlari itiraz etmeden ayni veya nakdi olarak derhal
tazmin edecegimi,

4-Konutta oturdugum siire i¢inde yaptigim zarar ve hasarin bedelini aynen karsilayacagimi,

5-Konutun i¢inin ve diginin, teslim aldigim andaki mimari durumunu degistirmeyecegimi,

Taahhiit ve yukarda belirtilen hiikiimleri aynen kabul ettigimi simdiden beyan ederim.

Ek: Demirbas esya ve mefrusat listesi (... Adet)

Personelin Adi ve Soyadi
Gorevi, Imzasi

Yukaridaki imzanin, adi ve soyadi ile gorevi yazili Birimimiz personeli ...................... ’ya ait  oldugu
tasdik olunur.
.../...20..
.............. ili, .............ilgesi, .... sokak da bulunan .... no.lu konutun ... no.lu dairesinin yukarida
belirtilen 6zellikleri ile .../.../20.. tarihinde teslim edildigini gosteren tutanaktir.
120

Ek: Demirbas esya ve mefrusat listesi.

Konutu Teslim Eden Konutu Teslim Alan

Ad1 ve Soyadi, Gorevi Kiracinin Ad1 ve Soyadi
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Ek-5

T.C. SOSYAL GUVENLIK KURUMU
(Konutta bulunan demirbas esya ve mefrusat listesi )

Tarihi
Konut Kap1 Nosu
Daire Nosu

Sira No : Cinsi_: Adedi : Demirbas No : Demirbas Seri No:  Fiyati YTL :  Tutar1 YTL :

Adi1 ve Soyadi : Gorevi : Imzas1 : Tarihi :

Teslim Alan Personelin :

Adi1 ve Soyadi : Gorevi : Imzas1 : Tarihi :
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Ek-6
T.C. SOSYAL GUVENLIK KURUMU
KONUT GERi ALMA TUTANAGI

1-Konut Tahsis Edilen Personelin
Adi Soyadi

2- Gorevi

3- Konuttan Cikig Tarihi

4- Konutun Bulundugu il

5- 1lgesi

6- Mahallesi

7- Cadde /Sokak Adi

8- Konutun Kap1 No.su

9- Daire No.su

10-Teslim edilen demirbas esya ve mefrusatta fark ve noksanliklar ve degerleri:

11-Konutta meydana gelen zarar ve ziyanlar ve bedelleri:

12-Konutun mimari durumunda bir degisiklik yapilip yapilmadigi:

Yukarida belirtilen konutun mahsus hanelerinde agiklanan durumu ile teslim alindigini gosterir tutanaktir

Ek: Demirbas esya ve mefrusat listesi.

Konutu Teslim Alan Konutu Teslim Eden
Adi1 Soyadi, Gorevi Kiracinin Adi1 Soyadi, Goérevi
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